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QUYET PINH

Vé viée Quy dinh chitc niing, nhiém vu ciia Viin phong S¢

GIAM POC SO XAY DUNG

Cin ctr Quyét dinh ) 01/2017/QD-UBND ctia UBND tinh vé quy dinh chire
nang, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cia S& Xay dung tinh Binh Dinh;

Can cu Thoéng tu lién tich so 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngay 16/1 1/2015 cia
Bo Xay dung va Bo Néi vu vé hudng din chic ndng, nhiém vy, quyén han, co
ciu tb chirc cua co quan chuyén mdn thude Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc
thudc Trung wong, Uy ban nhin dan huyén, quan, thi x4, thanh phd truc thude vé
céc linh vue quan ly nha nuéce thude nganh Xay dung;

Xét dé nghj cia Chanh Vin phong So,

QUYLT PINH:

Piéu 1. Chite ning

Van phong S& ¢6 chie ning gitp Giam déc So thue hién cOng tac cai cach
hanh chinh; cdng tac td chire b0 may, can bg, thi dua, khen thudng, ky luat, dao
tao, boi dudng, lao dong, tién luong; cong tac hanh chinh quan tri; cong tac ke
hoach, théng ké; quan ly tai chinh, ngén sach va tal san co quan; cong tac hau cau

phuc vy cac hoat dong cta So; quan Iy nha nude vé cac hdi, doan thé va ngoai vu
thudgc pham vi quan ly nha nudc cia Sé.

Ditu 2. Nhiém vu
I. Nhiém vu chung

Chu tri hogic phdi hgp véi cac phong, ban, bd phén, don vi lién quan thude S&
gilip Giam dbc S& thyc hién cac nhiém vu theo chlrc ning néu tai Pidu | cua
Quyét dinh nay nhu sau:

1. Dy thao cac quyét dinh, chi thi; cdc viin ban quy dinh quan ly, cdc vin ban
hanh chinh khéac dé trinh UBND tinh va Chu tich UBND tinh ban hanh.

2. Du thao cac chuong trinh, ké hoach dai han, 5 ndm, hang nam va dy an,
cong trinh quan trong thudc linh vye quan Iy nha nuée cta Sé.

3. Cha tri, phdi hop cac phong, don vi thuc hién cdng tac cai cach hanh
chinh; dy thdo chuong trinh, bién phap t& chire thye hién nhiém vu cai cach hanh
chinh trong linh vuc quan ly nha nuéce cia So.

4. Tham muu Gidm dbc S& quan ly cong tac td chirc b may, can bd, lao
dong, tién lwong, bao hd lao dong, dao tao, boi dudng, thi dua, khen thudng, ky
ludt; quan Iy nha nudc vé cac hoi, doan thé va edng tac ngoal vu. 6)/
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5. Thue hién téng hop
dong cua So; giap Giam dg
hién theo chuong trinh, ké
thuc hién céng tac hanh chi

mat, bao v¢, quan su tu vé ¢
p cac phong, don vi thudc S¢ thuc hién ra soat d

6. Chu tri hodc phoi hg
gia, tong hop thong ké, xay
nganh theo quy dinh.

7. Tham muu Giam doc
vé xay dung du toan, to ch
nam; quan ly tai chinh, tai s

8. Huéng dan, kiém trg
phé duyét thude pham vi qu
9, Gitr mdi quan hé thu
thong tin, tinh hinh két qu

10. Chu tri, phéi hop cung cap théng tin, dang tai trén website So vé cac
dinh phap luat, thong tin hoat dong; tra o1, giai dap thdc méc cho t chuc, ¢
dan theo phén céng va phan cap quan 1y ciia So.

I1. Nhiém vu cu thé: Gi
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a) Tong hop xay dung ¢huong trinh, ké hoach thudng k¥ thang, quy, 6 th
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bién phap thuc hién bt nhlém vu duoce giao.
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b) Téng hop tinh hinh Xu ly céng viée do 1anh dao S giao, chudn bi ndi d}
bao cdo giao ban dinh ky; thong bdo ndi dung céac cude hop theo yéu cdu clia
dao S6; dau méi tong hop lip bao céo dinh k¥, dot xudt theo phén céng cta G

dbc So. Thuc hién ché do ha
théng ké tong hop nganh x
cong cua UBND tinh.

¢) Xay dung ké hoach
vl muc ticu va ndl dung ¢

anh, kién nghi nhitng vudn
thu tuc hanh chinh; téng he
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viéc xur ly cac phan anh, klen nghi cta té chitc va ca nhan,

d) Kiém tra ndi dung, tbe thirc va trinh tu thi tuc ban hanh van ban. Cha

phdi hop voi céc phong, b in, don vi tham gia xur ly, d& xudt, kién nghi cac |
phap phong ngua, khac phyuc hiu qua cac vi pham phap luat, néi quy, quy
theo su phan cong cua Giam doc So.
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quan ly Trang website cia S&, IDESK, phan mém “theo ddi, don dbe, kiém tra
viéc thuc hién nhi¢ém vu do UBND tinh giao”; quan 1y hé thdng théng tin, tu lidu
phuc vu cdng tac quan Iy nha nuée va hoat dong chuyén mén cia Sé theo quy
dinh cta phap luit.

f) TS chirc quan Iy va thyc hién cong tdc quan tri hanh chinh, van thy, bao
mit, bao v&, ddm béo trdt ty, an ninh, an toan, vé sinh mdi truong tai co quan S&,
xdy dung co quan van héa.

g) Hudng dan cac phong, ban, don v, ¢4 nhan va t6 chirc thyc hién viéc quan
ly, st dung, khai théc, luu trit ho so, tai liéu thude thim quyén quan 1y cia S&
theo quy dinh cuda phap luat.

h) Quan ly tai chinh, tai sdn duge giao va td chirc thyc hién ngan sach nha
nude duge phan bd theo quy dinh ctia phap luit va phan cip ctia UBND tinh. Bao
dam phuyong tién va diéu kién lam viéc cho co quan; t6 chitc cac cudc hop, tiép
khach dén 1am viéc tai co quan S¢.

i) Huong dan kiém tra cdng téc quan 1y tai chinh ké todn vé thue hién co ché
ty cht, tw chiu trach nhiém dbi véi cac don vi su nghiép truc thudce S&. Theo doi
kinh phi cac dy 4n do S& lam chu dau .

k) Gitp Gidm doc S¢ thyc hién viéc phat ngdn va cung cp théng tin di
ngoai theo quy dinh.

I) Chi dao hoat déng ctia B phén tiép nhan va tra két qua theo “Co ché mét
cura” tal S& Xay dung,

2. Cong tac td chire, nhéan s va thi dua khen thudng

a) Du thao Quy dinh vé diéu kién, tiéu chudn chirc danh d8i véi cép truomg,
cap phé cac don vi truc thude S&; cip trudng hodc cép phé cua Phong chuyén
mdn xdy dung cAp huyén, sau khi théng nhét véi cac sé quan ly nganh, linh vuc
lién quan.

b) Dy thao dé 4n va quyét dinh thanh 14p, sap nhép, chia tach, t chirc lai, giai
thé cac cac phong, don vi tryc thudc S& theo tham quyén.

¢) Chu tri xdy dyng trinh Gidm ddc S& ban hanh Quy ché lam viée cia co
quan S&; ban hanh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cia céac
phong, ban, don vi truc thude S& theo thdm quyén; huéng dan, kiém tra, don dbc
thuc hién trong co quan Sé.

d) Quan 1y 16 chirc bd may, bién ché, quan Iy cong chire, vién chirc, nhan
vién; thye hién ché do tién luong va cic chinh sach, ché d6 dai ngd, dao tao, bdi
dudng, thi dua, khen thuong, ky luat dbi véi cong chire, vién chirc va nhan vién
thuc pham vi quén ly ciia S& theo quy dinh cta phép lust va phan cAp cia
UBND tinh.

e) Quan ly nha nude ddi vai cac Hoi nghé nghiép hoat dng thudc cac linh
vuc quan ly ctia S&; quan 1y nha nudce vé cong tic thanh nién, phu nir, tuyén gido,
dan vén, cong téc ngoai vu va cong tac khéc theo quy dinh cua phap luat.

f) Hudng dan, kiem tra, quan 1y, chi dao hoat déng vé thuc hién co ché tu
chu, ty chiu trach nhiém déi véi cac don vi su nghiép céng lap truc thude S& theo
quy dinh cua phap lut.
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3. Thue hién cac nhiém
quy dinh ctia phap luat.

Piéu 3. Hiéu lue thi hi

Quyét dinh nay ¢6 hiéu
ngay 20/02/2014 cua Giam
cua Van phong s& Xay dun

Chéanh Van phong diéu
vé thuc hién chirc niang, ni
Quy ché lam viéc va phan ¢
Van phong So.

Chanh Van phong, Tru
thude S cin ¢l Quyét dinh

inh
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hanh hoat ddng, chiu trach nhiém truée Giam dbq
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thi hanh./.
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