UBND TINH BINH PINHH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 40 /QP - SXD Binh Pinh, ngay O4thang 03 ném 2019
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach cdng tac vin thw, lvu trit nam 2019

GIAM POC SO XAY DUNG

Can ctr Quyét dinh s6 01/2017/QP-UBND ngay 09/01/2017 ctia UBND
tinh v& Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic ciia S& Xay
dung tinh Binh DPinh;

Can et Quyét dinh sé 50/QD-SXD ngay 05/5/2016 ctia Giam doc S& Xay
dung Binh Pinh vé viéc ban hanh Quy dinh cong tac vin thu, luu trit cia S& Xay
dung Binh Dinh;

Cin ci Quyédt dinh 473/QP-UBND ngay 15/02/2019 ctia UBND tinh vé
viée ban hanh K& hoach cong tac véan thu, luu trir ndm 2019 trén dia ban tinh
Binh Dinh;

Xét d& nghi ctia Chanh Vin phong Sé,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach cong tic van thu,
Iuru trir ndm 2019 cta S& X4y dung,.

Piéu 2. Giao Chanh Van phong S& theo ddi, hudng dan, d6n dbe, kiém tra
viée to chie thyue hién K& hoach.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong, ban thude S& va 02 don
vi true thude §& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.
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- Nhu Dicu 3; PHO GIAM POC
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UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

sO XAY DUNG

Poc lap - Tw do - Hanh phie

KE HOACH

Cong tac viin thw, leu trit nim 2019
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 30 /QD-SXD ngdy (Fthang 03 nim 2019

cua Gidm déc S¢ Xay dung)

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nham nang cao y thire trach nhiém ctia cdng chirc, vién chirc vé vi tri, vai

{ro, tim quan trong cua cong tac van thu, lvu trit cling nhu gid tri cua tai liéu luu
trir.

- Tap trung cong tac 18p hé so cdng viée, thue hi¢n chinh ly tai ligu. Cham

I1. NOI DUNG, POI TUQNG, THOI GIAN THUC HIEN

dut tinh trang hé so tdn dong, tich déng tai céc phong, bo phan. Tao budc
chuyen blen dua cong tac van thu, luu trit cia co quan, don vi di vao hoat dong
¢6 né nép, khoa hoc, ddp tmg yéu cdu cai cach hanh chinh nha nude va thue hién
dang quy dinh cta phap luit vé cdng tac vin thu, luu trit.

TT 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ciia

STT Noi dung cong viéc Don vi Pon vi phdi | Thoi
thwe hién hop gian
1 | Tuyén truyén, phd bién phap luat vé cOng tac vian thu, leu triv
Tang cudng t6 chirc tuyén truyén, phd bién Thanh tra, | Cac phong, | Trong
céc cac van ban van ban quy phép phép luat thudc S&; 02 | nam
moi durge ban hanh vé cOng tac van thu, luu don vi
trir trén Trang Website clia s&, cac cudc
hop, hdi nghi cia co quan.
2 | Xay dung, ban hanh viin bian
a | Ban hanh vin ban dén ddc cac phong, ban | Van phong | Thanh tra, Quy
giao ndp tai liéu vao luu trit co quan cac phong | 1/2019
| thudcSe |
b Ban hanh Danh muc hd so; Bang thoi han Vian Thanh tra,cac| Quy
bao quan tai liéu luu trit co quan nam 2019 | phong, 02 | phong thude| 12019
i don vi Sé; 02 don vi
| ¢ | Ban hanh huéng din, mu hoa cac ndi dung | Vin phong | Céc phong Quy
lap hd so cdng viée va giao ndp hd so vao thude S¢, 2 | 112019
luu trir co quan. don vi
3 | T chire thwe hi¢n, thu thip tai li¢u luwu trit co quan
i :
} a | Thyc hién cac khau nghiép vu cdng tic van Van Van thu, Canam
‘ thur: phong; 02 | Cac phong,
1 - Pon ddc, thue hién cac van ban quy dinh: donvi | thudc 56; 02
| I don vi
: :
@




Bo6 Noi vu, QP 50/QD-SXD ngay
05/5/2016 cua S6 Xay dung; QD 191/QD-
SXD v& quan ly tai liéu mét.

- Quan ly van ban di, van ban dén; lap hd so
cong viéc va giao ndp ho tﬂ vao luu trit co
quan theo quy dinh TT 07/2012/TT-BNV
ngay 22/11/2012 cia B Noi vu, QD
50/QP-SXD ngay 05/5/2016 ctia S& Xay
dung.

Thuce hién nghiép vu cong téc luu trit: Vin Thanh tra, | Ca ndm
- Thu thép, chinh 1y tai liéu cta cac phong, | Phong; 02 | céc phong,
don vi nop luu don vi thudc S&; 02
don vi
- Té chitc khai thc str dung tai liéu theo | Viin phong Cénam
quy dinh, phuc vu cho cac to chirc, ca nhan
¢o nhu céu.
- Tiéu huy tai lidu hét gié tri theo quy dinh Quy
12019
- Giao ndp luvu tai li€u dén han co gia tri Quy
lich st vao Chi cuc Vian thu luu triv 1172019
- Bdo céo thdng k& vé van thu, luu trir ding Cé nim
thoi gian quy dinh: Bao cdo nim, dot xudt
Cir cong chirc tham gia céc khoa bodi dudng | Vin phong Canim
nghiép vu van thu, luu trit khi S N6i vu t0
chirc
Kiém tra cdng tic van thu, luu triv
Tf) chu’.cA km\n tra vigc tPuc hlcln 1’ap ho‘ S| Vgn phong | Thanh tra, Quy 1T
cong viéc va luu trit ho so tal cac phong céc phong
thudc s& theo chi thi 02/CT-UBND ngay thude S 6’
20/5/2011 cta UBND tinh i
;l;lhanll gltaNTo’ ’klém tra chéo con% tc van | . phong Quy
u, luu trir vol cac co quan trong Cum 112019
Hién dai héa cong tac van thw, hru triv
- Tiép tuc g dung tf)t phan ‘mé“:m trong Vian Céc phong, | Canam
quéan ly van bdn di, dén va dicu hanh tdc | phong; thudc So
nghiép. Chi trong lap ho so cong viée trén | 02 don vi _
hé théng VPDT; Sau khi
) N . o ) c6 hudng
- Hudéng dan nghiép vu quan ly tai li¢u dién din cta
tr va luu trit dién tu, SNV
Cap nhét hd so, tai liéu sau khi da chinh ly Vin Céc phong | Ca nim
vao mdy vi tinh dé phuc viu viéc tra ctru. phong; 02 | thudc S&

don vi




6 | B6 tri kinh phi dé thye hién céng tac luu
trir

- Vé sinh, phun thudc phong chéng méi cho | Van phong Canam
kho luu trit;

- Trang bj thiét bi nhim bao dam yéu ciu
k¢ thuat dé bao quan tai liéu cho kho luu
trit gdm: Hé théng bao chay tw déng, may
do nhiét do, quat, k&, hdp, biahd so ...

II. TO CHUC THUC HIEN
1. Céan cu ndi dung Ké hoach yéu cau céc phong, ban, don vi truc thudc
nghiém tac trién khai thuc hién tot céng tac van thu, luu trif.
~ 2. Giao Chénh vén phong c6 trach nhiém theo ddi, hudng dén, dén déc,
kiém tra viéc thuc hién Ké hoach.
Trong qua trinh trién khai Ké hoach, néu cé khé khan, vuéng mic, dé nghi

céc phong, don vi phan anh kip thoi vé Giam dbc S¢ (théng qua Vin phong So)
dé hudng dén, giai quyét./.
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