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KE HOACH
Cong tac van thu, lvu trit nam 2021

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Binh Dinh, ngay 18 thang 02 ndm 2021

Thyc hién Van ban s6 10/KH-UBND ngay 26/01/2021 cia UBND tinh vé
K€ hoach Cong tac van thw, lvu trit nam 2021, S& Xay dung ban hanh Ké hoach
cong tac van thu, lru trit nam 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

- Nham nang cao y thitc trach nhiém cuia cong chitc, vién chitc vé vi tri, vai
tro, tdm quan trong cta cong tac van thw, lwu trit cling nhw gia tri cda tai liéu lvu

- Tap trung cong tac lap ho so céng viéc, thyc hién chinh ly tai liéu. Cham
dit tinh trang ho so ton dong, tich dong tai cac phong, bo phan. Bay manh ting
dung cong nghé thong tin trong quén ly van ban dién t, 1ap ho so dién ti va giao
ndp vao lwu trit co quan. Tao buéc chuyén bién, dua cong tac van thw, Ivu triy di
vao hoat dong cé né nép, khoa hoc, dap tng yéu cau cai cach hanh chinh nha
nuoc.
II. NQI DUNG, NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU

STT No¢i dung cong viéc Ponvi | Pon vi phoi Thoi
thure hién hop gian
1 | Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu triv
Ti€p tuc tuyén truyen, pho bién, trién khai | vin phong Thanh Trong
thyc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP tra,cac nim
ngay 05/3/2020 cta Chinh phu va cac van phong thudc
ban phép luat vé cong tac van thw, lwu triv S
trén Trang Website cua s&, cac cudc hop,
_____________________ hoi nghi ctia ca quan.
.......... 2 | Ban hanh van ban hwéng dan
a | Ban hanh Quy dinh vé cong tac van thu, Van phong | Thanh tra, Quy
lwu trit (thay thé Quyét dinh s6 50/Qb- cac phong 1/2021
..................... SXD ngay 05/5/2016) thuocS¢ |
b | Ban hanh van ban don d6c cac phong, ban | Van phong | Thanh tra, Quy
giao nop tai liéu vao luu trit co quan cac phong 1/2021
............................................................. thuécSe¢ |
c | Ban hanh Danh muc ho so; Bang thoi han | Van phong | Thanh tra,cac Quy
bdo quan tai liéu lwu trit co quan nam phong thuoc| 12021
..................... 2021 Sé’
d | Ban hanh van ban thdng nhat lvu trit va Van phong | cac phong Quy
giao nop thanh phan van ban doi vdi loai thudc S& 172021

ho6 so tham dinh tai cac phong.




3 | Heéng dan nghiép vu van thu, luu trir
Tiép tuc hudng dan tirng buwdc 1ap ho so | Van phong | Céc phong Quy
dién t trén mo6i trwong mang cho thudc S& 1/2021
..................... CC&NLD co quan
4 | To chitc thyc hién, thu thap tai liéu lvu trit co quan
a | Thuc hién nghiép vu cong tac van thu: Van phong Van thu, Ca nam
_ Pén ddc, thyc hién quan 1§ vin ban di, Thanh tra,
van béan dén; 1ap ho so cong viéc (H6 so cac Phonjg
gidy va Ho so dién ti¥) va giao nop ho so thudc S¢
vao luu trit co quan
b | Thuc hién nghiép vu cong tac lvu trit: Van phong | Thanbh tra, Ca nam
- Thu thap, chinh ly tai liéu ctia cac phong, cac phong
don vi nop lvu thudc S&
- T6 chirc khai thac st dung tai liéu theo | Van phong Cé nam
quy dinh, phuc vu cho cac t6 chtc, ca
nhan c6 nhu cau.
- Tiéu huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh Quy
I11/2021
- Giao nop lwu tai liéu dén han c6 gia tri Quy
lich stt vao Trung tam lwu tri¥ lich st tinh 111/2021
5 | Kiém tra cong tac van thw, lvu triv
T6 chitc kiém tra viéc thue hién 1ap ho so | Van phong | Thanh tra, Quy
cong viéc (HO so gidy va Ho so dién tw) cac phong | 1V/2021
va luu trit ho so tai cac phong theo chi thi thudc S&
02/CT-UBND ngay 20/5/2011 cia UBND
..................... tinh
6 | Hién dai hoa cong tac van thu, lvu triv
a |- Tiép tuc &ng dung t6t phan mém trong | Van phong | Thanhtra, | Canam
quan ly van ban di, dén va diéu hanh tac cac phong
nghiép. Vin phong thuoc S&
- Trién khai Hé thong quan ly tai liéu lwu
trit dién t¥, bAo dam giao nop ho so dién Sau khi
ti¥ va Heé théng. SO TTTT
N EE N S I trién khai
b | Cap nhat ho so, tai liéu sau khi da chinh ly | Van phong | Thanh tra, Ca nam
vao may vi tinh dé phuc vu viéc tra cttu. cac phong
thudc S@
7 | Bo tri kinh phi dé thyc hién cong tac lvu triv
- Vé sinh, phun thuéc phong chéng moi | Van phong Trong
cho kho Iwu tri; nam

- Bo6 tri b sung kho lwu trit dé chita tai
liéu va cac trang bi thiét bi nham bao dam
yéu cau ky thuat dé bao quan tai liéu cho
kho.

- Trang bi hé thong bao chay ty dong cho
kho lwu trit




I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Can c ndi dung Ké hoach yéu cau Thanh tra S&, cac phong, ban
nghiém tuc trién khai thuc hién tot cong tac van thw, lwu tri.

2. Giao Chanh van phong cé6 trach nhiém theo do6i, hwéng dan, don doc,
kiém tra viéc thuc hién Ké hoach.

Trong qua trinh trién khai K& hoach, néu c6 khé khan, vieédng mac, dé nghi
cac phong, don vi phan anh kip thdi vé Gidam doc S& (thong qua Van phong S&)
dé huéng dan, gidi quyét./. gsu
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