UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Doc ldp — Tw do ~ Hanh phic
$é: 0470D - SXD Binh Dinh, ngdy 24 thing 01 ndm 2017
QUYET PINH

ban hanh Quy ché chi tidu ndi bo va quan ly sir dung tai sin nim 2017
Khéi Vin phong S& XAiy dung

GIAM DOC SO XAY DUNG

Can ct Quyét dinh s 707/QD-UBND ngay 30/9/2009 cua UBND tinh
Binh Dinh v/v ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té
chirc cua S& Xay dung;

Cian cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 v/v Quy dinh ché
do tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh
chinh d&i voi co quan nha nudc va Nghi dinh $6 117/2013/ND-CP ngay
07/10/2013 cua Chinh phu vé viéc stra dbi, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh
s& 130/2005/ND- CP;

Cén ctr Thong tu so 71/2014/TTLT~ BTC- BNV ngay 30/5/2014 cia B
Tai chinh - B6 Noi vu vé Quy dinh ché d6 tu cha, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh déi véi cac co quan nha nuéc;

Can cir Nghj quyét Hoi nghj Cong chire va nguoi lao dong khdi Van phong
S& - nam 2017, t6 chirc vao ngay 20/01/2017;

Xét @& nghi cia Chanh Van phong Sé,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bo va quan
ly str dung tai san nam 2017 ctia Khéi Vin phong S& (Quy ché kém theo).

Diéu 2. Giao Chanh Vin phong giip Gidm dbe So quan ly, theo dai va don
doc viée str dung kinh phi theo ché @6 khoan va dinh mtc da dugc quy dinh.
Déng thoi phbi hop voi Cong doan S& va Ban Thanh tra nhéan dan giam sat viéc
thue hién Quy ché nay.

Diéu 3. Chanh Van phong, Trudng cac phong lién quan, céng chirc va
nguoi lao dong c6 trach nhiém thi hanh. Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay
01/01/2017./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- 8¢ Tai chinh;
- Kho bac NN;

- Lanh dao So;
- Cong doan S84,

- Ban TT nhin déan
- Luu: VT. VP, g/

Dao Quy Tiéu
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UBND TINH BINH PINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ VA QUAN LY SU DUNG TAI SAN NAM 2017
CUA KHOI VAN PHONG SO XAY DUNG
(Ban héanh theo Quyét dinh s6: 0F /QP-SXD ngiydd-/ 01/2017
ciia Giam doc S¢ Xay dung )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d8i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché chi tiéu ni b didu chinh déi véi ngudn
kinh phi ngdn sach Nha nuéc giao thue hién ché dé ty chi hang nam.

Péi voi ngudn kinh phi Nha nuéc khdng thuc hién ché do tw chu va kinh
phi thue hién cac nhién} vu khong thuong xuyén khac thi thuc hién theo céac
dinh muce chi tai Quy ché nay va cdc quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

2. i tuong 4p dung: Ap dung tai cac phong, Vin phong, Thanh tra s8,
cong chirc va ngudi lao dong (CC&NLP) thude Khdi Vin phong S¢.

Piéu 2. Muc dich
| I. Tao quyén chu dong trong quan ly va sir dung nguon luc tai chinh; tao
| cht dong cho CC&NLD hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

2. S dung tai san, kinh ph{ hoat dong ding muc dich, c6 hiéu qua.

3. Thye hanh tiét kiém chéng lang phi, tham nhiing va tdng thu nhdp cho
CC&NLD mét cach hop ly.

4. Lam cin ctt dé quan 1y, kiém tra kidém soét viéc thanh toan céac khoan chi
tai co quan.

Diéu 3. Nguyén tic

1. Quy ché chi tiéu néi bd phai tao didu kién dé thyc hién tét chic ning,
nhiém vu cia S& Xdy dung dugc giao. Quy cheé chi tidu nodi bd trén co s& dan
chu, bao dam quyén loi hop phap cia CC&NLD, ¢6 su tham gia cua Cong doan
S¢ va phai dugc cong khai.

2, Cac néi dung, mirc chi cia Quy ché khong dugc vuot qué tiéu ghuén, ch’é
do quy dinh hi¢n hanh ciia Nha nudce va trén co s& phir hop voi yéu cdu thuc té,
kha nang tai chinh co quan.

Diéu 4. Ciin ctr

1. Hé théng tiéu chudn dinh muc chi va muc do quan ly, sir dung kinh phi
quan Iy hién hanh ctia Nha nudc.

2. Chirc ndng, nhiém vy, t6 chiic by may va dac diém tinh hinh thyuc hién
nhiém vu chuyén mén duge giao trong nim.

3. Can cU bién ché, dinh mtc phén bd va du toan chi ngan sach dugce
UBND tinh giao trong ndm.

4. Tinh hinh chi tiéu, quan ly, str dung tai san nhimng nam trude. %
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NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CH]

| Chuong 11
' QUY PINH CU THE
MUCI

THUY'C HIEN CHE PQ TU CHU

Diéu 5. Nguon kinh p

hi thure hién ché d6 tw chi

1. Nguon ngén sach nh nudce cAp dé khoan chi.
2. Nguén kinh phi thu tir phi, 1¢ phi duge @€ lai don vi.

Piéu 6. Cac ndi dung
. Tién cong
. Phu cép luong,

N B R N - S e

. Chi vat tu van phong (vén phong pham, céng cu dung cu |
8. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cude phi dién th0a1 cude phi buu

Chl thire hién ché dé ty chi

. Cac khoan dong gop theo luong.

. Khen thudng, phuc 101 tap thé.

. Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan.
. Céc khoan thanh toéén dich vu (dién, nude, vé sinh méi truong,...).
van phong...

chinh, sach, bao, tap chi....}.
9. Chi hdi nghi (tai liéu, thué hoi trucmg, .
10. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cAp luu tr(, thué phong ghi).

11. Chi thué mudn (thyé lao dong bén ngoai, thué muon kha
12. Chi sira chita thuong xuyén (6 to, thiét bj van phong, diéu hoa nhiét o,

nha cua,...).

13. Chi hd tro hoat déng cia cac t6 chic Dang, doan thé.

| 4. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan

hiém phuong tién,...).

QWY

Diéu 7. Nguyén tic thanh toan chi phi

. Khi thanh toan, nguoi dé nghi thanh toan 1ap “Bang ke
hop tat ca cac chimg tir goe phat sinh 1ién quan (chirng tir gbc th
B Tai chinh bao gom: Hoa don tai chinh, Phiéu thu, Phiéu chi, Bién lai thu Lif

vé, giay di duong,...).

Ngoai cac chimg tur theo quy dinh, nguoi thanh toan Can
oidy to can thiét co lién quan nhu: Quyet dinh, cobng van, oidy
\phi); gidy nhan tién, gidy dé nghj mua sam, du
U cau tam tnig);
san ( thanh tgan

thiéu (thanh toan céng tac!
mua hang, bdo gia (thanh tg

bang bao gia, hop dong, thanh ly hop dong, gidy giao nhén tai

cac khoan mua sam [on, thu

2. P61 vai vige mua s

MUC I
Y DINH VE THANH TOAN

pan mua hang); du tru tam ng (c6 nh

18 dlch vu bén ngoali,..)

dam diang quy dinh va thu 1

uc dad duoc Bo Tai chinh ban hanh. @

E

)

thanh toan”

im tai san bang ngudn ngén sach nha nudc phai bao

/

phi, 1€ phi, E;éo

cung cap nhiing
- moi, glay gioi

co quy dinh ¢ua
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3. Céc chimg tlr phét sinh dén ngay 31/12 cia nam s& duge xem xét thanh
toan trong nam, thoi han nhén thanh toan dén hét ngay 15/01 clia nam sau, doi
véi ce ching tir cung cAp sau thei han néi trén sé khong duge phép thanh toan.

Piéu 8. Trinh tw tha tuc thanh toan

1. Khi thanh toén, nguoi thanh toén 1ap glay “Pé nghi thanh toén” (theo
mau), kém theo chung tir gdc 6 lign quan giri ké toan. K¢ toan can clr vao noi

dung chi, dinh méc chi tiéu, kiém tra tinh hop phap, hop & cia chung tir va trinh
Chu tai khoan duyet chi.

2. C#n cir gidy dé nghij va chimg tr thanh toan duoc duyét, thu quy chi tién
theo Phiéu chi cho déi tugng dugce thanh toan.

Dicu 9. Tam ng va thanh toan tam ing

1. Nguyén tic tam tng: Phai dugc Giam déc phé duyét theo Du toan ké

hoach thi méi duge tam tmg. Ngudi duge tam tng phai hoan tam tng coa lan
trrde ng cli thi méi duge tam ung tiép.

2. Khi tam Gng tién mat, c4 nhan viét gidy dé nghi tam mg ¢ xac nhén cia
cdng chirc quan ly phong (b phan); trong d6 ghi 6 néi dung, 50 tién tam ung va
thoi gian hoan tra. Trén co s& gidy dé nghi, ké toan kiém tra tién mit tdn quy, sd
ng ca nhan chua thanh toan va ndi dung tam tng; cin ¢ mire trinh duyét tam
tmg, ké toan 14p Phiéu chi tam tng trinh Chu tai khoan duyét chi.

3. Thoi han thanh toan: Ngudi tam tng cé trach nhiém dé nghi thanh toan
sau khi thuc hién xong nhiém vu phéan céng. Can cir chimg tlr thanh todn, néu sé
tién thanh toan vuot sé tién tam trng thi Thi quy ¢é trach nhi¢m chi tién mat bd
sung, nguoc lai ¢ nhdn tam Ung phai hoan tra s6 tién vugt tam ung trude do.

4. Han ché téi da viéc thanh toan va tam (mg bang tién mit.
MUC 111
DINH MUC CHI CU THE, QUY TRINH, THOT GIAN THU'C HIEN

Picu 10. Chi thanh toan ca nhan

1. Tién luong, tién cong

- Tién lwong, tién cong ciia CC&NLD duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cia Nha nuée.

- Phuong thire chi tra: Chuyén tra 1 lan/thang vao tai khoan c4 nhan cua
CC&NLD.

- Thoi gian chi tra: Tl ngay 05 dén ngay 10 hang thang.

2. Céc khoan phy cfip

Cac khoan phu cap, gdm: phu cép chirc vy, phy cap tham nién vuot khung,
phu ¢ép thdm nién nghe phu cép trach nhiém, phu cép cdng vu, phu cap déc
hai,... thuc hién theo ché d6 hién hanh cia Nha nuée.

3. Cac khoan trich ndp theo lu‘ong

Bao hiém x& hdi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép va kinh phi ¢dng
doan thyc hién trich nép cho CC&NLP theo quy dinh hién hanh cia Nha nuée.

4, Ché dd o dm dau, thal san

Khi CC&NLD nghi 6 ém dau, thai san theo ché d, phai guri gidy nghi phep
va cée giay to lién quan khéc cho Ké toan dé lam thu tuc glti co quan ¢6 thim @/
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quyén xét cap va s& dugc thanh toan khi nhan duoc két qua thd
quan Bao hiém x4 hoi tinh.|

5. Ché d6 1am thém gho‘, trwe cac ngay I§, tét

Cén et vao tinh chét va nhu cau lam viée ngoai gio hanh
cac ngay nghi (l€ &, Tét) dugc Giam dde So phé duyét, thong nha
thanh todn tién lam ngoai gid, tién truc theo Théng tu s6 08/20(
BTC ngay 05/01/2005 ctia BO N§i vu - B6 Tai chinh vé hudng di
do tra luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio dbi voi CC&]
ban sua doi, bd sung (néu co)

Piéu 11. Chi khen thpong

I. Chi in 4n, khung gidy chimg nhan, gidy khen: Theo ho3
voi don vi san xudt, cung cip.

2. Chi tién thudng cho ca nhan va tap thé: Thuc hién the
42/2010/ND-CP ngay 5/4/7010 cttia Chinh phi va Thong tu
BTC ngay 24/5/2011 cua Bo Tai chinh va céc vin ban khéac (néu

Diéu 12. Phic lgi tp: thé

1. Tién nudc uong tlong gio lam viéc: Van phong mua va

ong bao cua

| don, hop dd

co).

cép tai Nha 1

viéc co quan dé sir dung. Riéng cac Poi Thanh tra st dung
15. 000 dong/ngudi/thang. |

. Tién tau xe nghi phep nam: Khong thanh toan tién tau xg cho CC&N]

nghi phep nam.

Piéu 13. Chi thanh tqan dich vu cong cong |

1. V& sir dung dién

1.1. Bién thap sang: Thuc hanh tiét kiém dién, chdng lang phl chi str dy

mét s& dén phuc vu cho céng tic bao vé ban dém.

1.2. Céc thiét bi dién: Chi mé dé phuc vu cong tac, khong mo khi khong]

dung dén (trr trudmg hop daL biét).

1.3. Sau gi6 lam v1c—:c| CC&NLD tit cdc thiét bi dién va t
di¢n trong phong lam vige de bao dam an toan phong chéng chaj
cAu lam viée ngoai gio pha1 st dung hét sire tiét kiem. Khéng
théng dién co quan st dung vao viée riéng,

2. V& sir dung nwéce sinh hoat

2.1. CC&NLD sir dung nuéc phai tiét kiém. Khéng duge di
nudc cua co quan st dung vao viéc riéng,

2.2. Vin phoéng c6 ké hoach va bi¢n phép quan Iy viéc sit
bao tiet kiém va hiéu qua.

3. V& sir dung nhién ligu

3.1. D61 v6Gi xe 0 t6 clia co quan

- Phuc vu di cong tac do So Xay dung chu tri.

- Pua don Poan cong|tac thanh tra khi di kiém tra phai du
ky quyét dinh thanh tra, kidm tra.

- Lanh dao S& di cong|tac va dua don khach cta S& Xay duj

mirc khoan

dung nudce d

e Giam doc

hg. r;t)//

o Nghi dinh|
s6 71201 1/17-

pan bo hé thd
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- Chanh Vin phong diéu xe 6 t& phuc vu cdng tac theo ké hoach duoc Giam
dbc S& phé duyét.

- Dinh mtrc chi phi rira xe, hit bui: Téi da 12 04 1an/ thang thanh toéan theo
gid thye té. Tranh thu thoi gian rdnh L4i xe s dung nudc cla co quan ty ria,
dam bao xe ludn sach s&. Trudng hop qué ban thi cho phép rira xe nhung phai ¢o
y kién ctia Chanh Vin phong.

- Néu phét hién 6 t6 co su cb hodc hong, Lai xe lap phieu bao gui Chanh
Vin phong @ mdi tho ky thuét kiém tra, trén co s& bién ban kiém tra k¥ thuat,
Chénh Vin phong d& xuat lanh dao S& xem xét va xir ly, sau khi stra chita xong
14p tht tuc nghiém thu va ban giao lai cho Léi xe.

- Viée kiém dinh v& mua béo hiém xe 6 to dugc thuc hién theo dinh ky.

- Thanh todn nhién liéu thuc hién theo Quyét dinh s6 3713/QD-UBND
ngay 06/12/2013 ctia UBND tinh Binh Dinh v/v quy dinh bé sung dinh muc tiéu
hao nhién liéu xe 6 to.

+ Dinh mirc x&ng xe di cong tdc, cu thé:

* Xe 016 7 chd ngdi hiéu Mitsubishi: 18,5 1it/100 km
* Xe 610 5 chd ngdi hiéu Toyota Altis: 15 1it/100km

+ Dinh mtrc thay diu m4y: Vén hanh 5.000 km thay 01 lan va 10.000 km
thay loc dau. Gi4 nhién liéu thanh toan theo gid tai thoi diém chuyén di cong tac.

3.2. DBbi véi phuong tién cd nhén cia céc D61 Thanh tra

Duoc hudng mire khoén thang vé thanh toan tién xang va hao mon phuong
tién; dinh mdc 10,7 ht/nguol/thang, don gia tién xdng thanh toan theo thoi diém
va muc khodn hao mon phuong tién tuong ing 40% mic khodn nhién liu.

4. Phwong thire chi tra

4.1. Béi véi khoan tién nhién liéu va khoan hao mon phuong tién cho cac
Doi thanh tra, tir ngay 05 dén ngay 10 cuia thang.

4.2. Hang thdng, Van phong sé chi tra dién, nudc, nhién liéu béng hinh thirc
chuyén khoan khi nhén duge héa don cia don vi cung cép, dich vu.

Diéu 14. Chi vin phong phim

1. Quan ly, st dung vin phong phém

I.1. Van phong cén cr vao yéu cau cua tung phong, 14p du trlt chung dé

mua sam va cép phat. Moi d& xudt mua sém phai tiét kiém va CC&NLD phai
béo quén vat tu van phong dé st dung 1au dai.

1.2. Thay muc mdy in: Khi co nhu cdu, cin ¢t vao dé xudt clia céc phong,
bd phén, Van phong kiém tra va cung cip k1p thoi bao dam cho hoat dong.

1.3. Bi véi gidy in: St dung phai tiét kiém, du thdo viin ban hoac photo
van ban phai t&n dung cé 2 mat, han ché in nhiéu lan. Tranh thi trao di qua
mang ndi bd dé tiét kiem vat tu va thoi gian, Néu photo tai liéu co ban in 50
trang tr& 1én, nhan vién photo dé xuit Chanh Vin phong cho y kién dé photo.

1.4. Mua sém cng cu, dung cu, vét tu phuc vu vé sinh co quan: Hang quy,
Nhén vién phyc vu 1dp dy tri vat dung mau hong, vét tu phuc vu vé sinh dé xuat
Chanh Vian phong duyét dé thuc hién viéc mua sam.

2. Khoan sir dung vin phong phim @/
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Trang bi dung cu, van; phong pham phai dam bao st dung
cng vi¢e thuong xuyén, hO‘p ly, tiét kiém tranh lang phi.

- Muc khoan van phc})ng phim cho CC&NLD 30.000 dd
(bao gbm: but, gim kep, ki bam, but x6a va cac loai bt khac),
thanh toan bang chuyén khdan vao tai khoan c nhan.

- Cac khoan: S6 hop, 1a} A3, gidy A4, cdp 3 ddy, cap nat

photocopy muc may in, mét sd van phong pham, vat tu khéac nhir dung cu,

gidy vé sinh,... mang tinh bhuc vu cong tac chung do Chanh Vg
nhat Jap du tru hang quy trlhh Giam dbc S& phé duyet dé mua va

Riéng cac Doi Thanh ﬂra mite khodn bao gém cac khoan chi
d6ng/ngudi/thang, |

Piéu 15. Chi thoéng tm, tuyén truyén, lién lac

1. Chi phi dién thoai |

Su dung dién thoai pha1 nham muc dich phuc vl cong vige
viée qua dién thoai phai chuan bi trude ndi dung ngan gon, nham

Nhan vién khi Fax tallllou thi phai dang ky vo1 Chanh Vai
xét tinh cap thiét, hidu qua,‘tranh st dung tran lan gdy lang phi. )
thu ¢o trach nhiém theo d&i quén ly.

2. Mire thanh toan cuwée phi dién thoai

Dién thoai c6 dinh tlang b tai cac phong dé phuc vu corlg vu, khong
dung dién thoai vao viée riéng va duge thanh toan theo thuc té sty dung.

Thanh toan tién cudc \phl dién thoai ¢ dinh va dién thoa1|
nhan dugc thyc hién theo Quyet dinh s6 82/2004/QD-UBND nggy 03/9/2004
Quyet dinh sé 89/2004/QB-UBND ngay 24/9/2004 cua UBNDE
vée viéc b sung, didu chinh d6i tuong va mire thanh toan cude phi str dung di

thoai ¢ong vu trén dia ban tinh. Mtrc thanh toén cu thé nhu sau:
- Giam déc So: :
+ Pién thoai cb dinhitai nha riéng:
+ Dién thoai di dongL

- Pho Giam déc Sor |
+ Pién thoai ¢b dgnhitai nha riéng: IO0.000dong/ may/1
+ Dién thoai di dong} 200.000d6ng/ may/

* D6i voi cée thanh vién Ban chi huy PCLB&TKCN dugce
phi su dung thong tin cong vu cua UBND tinh quy dinh thi 1
200% mirc thanh toan cudt phi su dung thong tin cong vu tron
mua bio (thoi gian tir ngéy, 01/10- hét thang 12 hang nam,).

* Ddi voi qéi tuong khac co lién quan truc tiép dén cong t
nan, phong chong thién tal (khong thude doi tuong do UBND
muc hé trg cude phi di,én thoai do Giam ddéc So& quyét dinh nh
qua muc ho tro thap nhat theo quy dinh cua UBND tinh.

3. Cudc phi buu chinh

Cudce phi buu chinh bao gom Cudc phi guri cOng vén, tai

té va theo hop déng.

100.000d6ng/may/thang
250.000d6ng/ may/thang
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4. Cude phi Internet

Cuge phi Internet (dich vu géi cude 3G) Lanh dao SO, Chanh Vian phong
de chi dao, didu hanh cOng viée co quan. Muc khoan cuée phi la 100.000
dong/thang/nguorl va dugc thanh toan bing chuyén khoan vao tai khoan ca nhan.

CC&NLD khi truy cdp mang Internet tai co quan tuyét ddi khéng duoc truy

cdp vao nhimg trang Web mang tinh chat khéng lanh manh. Chi truy cép nhing
thong tin phuc vu nhiém vu chuyen mon cua co quan.

5. Chi mua bao, tap chi, 4n phim phuc vu cdng vu

Béo, tap chi, 4n pham cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho céc hoat
ddng chirc ndng, nhiém vy duge giao, ddm bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua.

6. Phwong thie chi tra

6.1. Boi voi cudce phi str dung dién thoai cd dmh cudc phi Internet tai co

quan, cudce phi buu chinh, héa don mua bao, tap chi, 4n phim; Vin phong s€ chi
tra bang hinh thirc chuyén khoan, khi nhin dugc héa don ctia don vi cung cap.

6.2. Dbi véi CC&NLD dugce hd trg tién dién thoai thi thanh toan bing
chuyén khoan tir ngay 05 dén ngay 10 cua thang.
Piéu 16. Ché dd chi hdi nghi, tap huin nghiép vu

Thyuc hién theo Quyét dinh 486/QD-UBND ngay 02/11/2010 ctia UBND
tinh Binh Dinh v/v ban hanh Quy dinh tam thi ché do cdng tac phi, ché do chi
t6 chirc cac cude hoi nghi dbi véi cac co quan hanh chinh nha nuée va don vi sur
nghiép cong lap trén dia ban tinh Binh Pinh.

Truong hop di tap huin, héi théo ngoai tinh, danh sach CC&NLD tham gia
dy do Giam ddc S& phé duyét.

Piéu 17. Ché dd cng tac phi

- Ngudi di ¢ong tac dugce chi tra, bao gdm: Tién tau xe, phu cap luu tra, tién
thué phong nghi dén noi cong tic, cude phi hanh 1y, tai liéu mang theo (néu ¢o).

- Ching tir thanh toan:

+ Glay di dudng ghi rd ngay di, ngay vé, noi dén cOng tac, ky xac nhan,

déng dau ngay dén, ngay di coa co quan noi dén céng tac hodic khach san, nha
khach noi luu tri).

+ Gidy moi, cdng vin, gidy triéu tap,... ciia noi dén cong tac.

+ Vé may bay, tau, xe di lai theo ché d6 quy dinh.

+ Hoa don tai chinh, cac chimg tir thanh toan khac.

1. Thanh todn chj phi phwong tién di cong tdc

I.I. CC&NLD khi di cdng tac nhung khong sir dung 6 td clia co quan, néu
do yéu ciu cin phai dén nhidu dia diém khac nhau thi duoc di bang phuong tién
vén chuyén hanh khich cong cdng, taxi hodc xe 6m (nhitng doan duong ngan,

khong ¢6 phuong tién van chuyén hanh khach cdng cdng). Khi di taxi phai ¢
bién lai hodc bién nhan ghi r8 noi di, noi dén, sb km, gid cude.

1.2, Béi voi CC&NLD chua du tiéu chuén di mdy bay nhung dugc Lanh
dao S& ddng ¥ ¢t di cong téc bing may bay, khi thanh toan phai kém theo gidy
dé nghi di may bay duoc Lanh dao S& phé duyét.

2. Thanh todan khoan phwong tién ty tuc di cong tac @/
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Péi véi CC&NLD khéng c6 tidu chudn duge bd tri xe 6 16
nhung néu CC&NLD di cohg tac cach tru s& co quan tir 15 kmt
bang phuong tién ca nhan|thi duge thanh toan khoén theo 56 |
dinh muc khoan xang xe nhén vdi don gia xdng tai thoi diém. T
xang xe la 1 lit xang/40 km

3. Thanh toan phu cap lwu tra

Thuc hién theo ché ddlcong tac phi cho CC&NLD duge quy
tu 97/2010/TT- BTC ngay 06/7/2010 cua Bo Tai chinh va Quyé
UBND ngay 02/11/2010 cua UBND tinh Binh Dinh.

4. Thanh todn tién thhé phong nghi

4.1. Thanh toan theo hmh thirc khoan

+ Di cong téc tai cic quan thude thanh phé Ha Noi, Ho

phong, Cén Tho, Da Nang, thanh phé 14 d6 thi loai I thudc tinh
da khdng qua 350.000 dong/ngay/nguor

+ Di cong tac tai cac tinh, thanh phé con lai: Muc khoan t
250.000 déng/ngay/ngudi.

+ Di cong tac tai cac Huyén, thi xa trong tinh: Muc khoan tbi da khéng ciué

khi di cong tac,
rd 1én ma tu tac
‘m thue té chia
binh muc khaan

' dinh tai Thang
t dinh 489/QD-

Chi Minh, Hlai
Mire khoan ;t(“)i

S da khéng dua

120.000 déng/ngay/ngudi |
4.2. Thanh toan theo hoa don thuce té

Truong hop ngudi di ¢ong tac khéng nhan thanh toan theo hmh thuc khgan

thi duge thanh toan theo gia thué phong (c6 héa don hop phap):
thué phong nhu sau: |

+ Di céng tac tai cac quin thudc thanh phé Ha Néi, Ho,

phong, Cén Tho, ba Nang; thanh pho 14 do thi loai I thudc tmh Muc gia thué

phong ngu t6i da khéng qua 900.000 ddng/2 nguoi/1 phong.

+ Di cong tac tai cdc vung con lai: Mirc gid thué phong ngu t6i da khdng

qua 600.000 dong/Q nguoi/phong.
3. Quy dinh vé khoan cong tac phi

5.1. Déi voi CC&NLD thuong xuyén di cong tac trén 10 ng
nhu sau:

- Chuyén vién cac £)01 thanh tra (24 nguoti) va ké toan giao dich claico

quan (01 ngudi); mic khoan la: 250.000 dong/thang/ngudi.
- Chuyén vién trinh h'o so tham dinh 1én UBND tinh (01

theo tiéu chuan

Chi Minh, Hai

ay/thém g, cu thé

nguoi), chuyén

vién dugc phéan cong lam nhlem vu cdp GPXD di kiém tra thug té hién trudng

(01 nguot), Thu quy (0] ngum) va Vin thu (01 nguot); mac kh
déng/thang/guoi.
5.2. Phuong thire chi tra: Thanh toan bing chuyén khoan
ngay 10 cua thang.
Piéu 18. Thanh toan ¢hi phi thué mudn

1. Thanh toan theo thuc té cong viéc thué mudn, tiét kidm 1
chi thué muodn.

2. Chi phi thué 1am vésinh moi trudng thanh toan theo thuc

Piéu 19. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phwong ti
stra chira thudng xuyén va stra chira lom tai san b dinh
9
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1. Chi mua sim tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc

1.1. Cén ¢t nhu cdu, cdc phéng lap ké hoach vao déu nam (trong thang 1);
Vin phong ra soat, tong hop nhu cdu va d xudt Giam déc So phé duyét.

1.2. Trén co 0 danh muc duge duyét, Vén phong téng hop gui So Tai
chinh (don vi mua sdm tap trung) tong hop nhu cdu, tién hanh lua chon nha théu
theo quy dinh clia phéap luat vé ddu thiu. Sau d6 co quan tryuc tiép ky hop dong
v6i nha thiu duoc lua chon, thanh toén cho nha thau, tiép nhan tai san, hd so vé
tai san va thuc hién nghia vu vé hop dong, ché do bao hanh, bao tri tai san.

2. Chi sira chira thudng xuyén tai san ¢b dinh

Chi stra chita thuong xuyén c6 gid tri nho nhung can thiét, nhu: stra chira,
bao dudng may méc (Méy tinh, may photo, may Fax,..), phuong tién vén tai, hé
théng dién. Khi cé nhu cu, céc phong, bd phén c6 vin ban dé xuét gui Vin
phong S& dé thyc hién hop déng va st chita theo quy dinh.

3. Chi sira chifa l6m tai san ¢6 dinh

Stra chita tai san cb dinh c6 gi4 tri lon, nhu: Nha 1am viée, xe 6 to. Kinh phi
stra chira lén va kinh phi chi khéng thuong xuyén. Viéc stra chita tai san ¢b dinh
phai c6 ké hoach va phai ddm bao tiét kiém, diing myc dich, ding quy dinh. Khi
quyét toan phai dam bao day du ho so va thanh toan theo dang hop dong ky két.

Pidu 20. Chi phi tiép khach

Thuc hién Théng tu 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 ctia B6 Tai chinh
quy dinh che d6 chi tiéu dén tiép khach nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,

chi tidu t6 chirc céc hdi nghi, hoi thao Quée té tai Viét Nam va chi tiéu tiép
khéch trong nuée

+ Viéc tiép khach phai tiét kiém, don gidn, khong phé truong hinh thirc,
thanh phan tham du 14 nhung ngudi truc tiép lién quan.

+ Mtrc chi nuoce uong tbi da khong qué 20.000 dong/ngu‘oi/ngay

+ Trudng hop mot sé khach dic biét dugc moi com chiéu dii, mirc tdi da
khéng qua 200.000 ddng/suit.

+ Tién nghi tro khach tu thanh todn, trudmg hop khach dac biét Giam déc
S& xem xét quyét dinh.
Diéu 21. Chi trang phuc Thanh tra

Thuc hién theo quy dinh hién hanh, thanh toén theo gia thuce té c¢6 ching
thu tham dinh ho#c béao gi4 cta co sé san xuét dé 1am chimg tir thanh toan.

Pitu 22. Chi cho xay dwng dy thao van ban ¢6 tinh chit quy pham
phap luat: Theo quy dinh ctia UBND tinh va xét duyét cta Gidm dbc So

Piéu 23. Chi hd tro hoat dong chia cace to chire Dang

Phu cép trach nhiém déi voi cap uy thue hién theo quy dinh tai Quyet dinh
169-OD/TW ngay 24/6/2008 vé ché dd phu cap trach nhiém d6i v6i chp Oy vién
céc cip. Uy vién BCH Pang bd S& duoc hudng hé s6 0,3 muc luong co s6.

Diéu 24. Cac khoan chi phu cip khac

1. Chi phu cép tréch nhiém thu quy: Phu cdp trach nhiém bang 0,1 muc

luong co so theo quy dinh hi¢n hanh tai Théng tu 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cia B6 Noi vu.
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2. Chi phu cap cho car bo 1am céng tac tiép nhan va tra két|qua theo co che
“ mot ctra” muc chi theo quy dinh hién hanh tai Quyét dinh 25/2013/Qb-UBND
ngay 05/8/2013 cia UBNDItinh. '
3. Chi hé tro cho céc jnganh, nghé déc hai: Chuyén vién phu trach CNTT
(01 nguoi) hudng mic tro|cap 0,3; Chuyén vién luu trir (01) e trg cap ),2
theo mirc luong co s¢ theq Quyét dinh s6 16/201 1/QD-UBND |ngay 15/7/2G11
cia UBND tinh, Théng tu|07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia Bo Noi yu.
Chi chuyén vién (01) quan ly hd so huong mic tro cip 0,3|theo Théng|tu
11/2012/TT-BNV ngay 17/12/201Z. }
4. Chi nhuén but cho Ban Bién tap trang thong tin dién tr; yiét tin, bai theo
ché d§ quy dinh hién hanh.: |
5. Chi bbi dudng cong chire 1am céng tac dau m01 10 |ngay/thang (02
nguol); muc phy cap 20.000 dong/ngudi/ngay tai Quyét dinh 25/2013/QD-
UBND ngay 05/8/2013 cta UBND tinh.
Piéu 25. Chi cae hoat ddng phuc loi

- CC&NLD dang cong tac tai bj chét, mlc chi 81 da: 1.000.000 dong/dam
kém theo nhang, dén va vong hoa.
- Bé me dé, bo me v@ (hoac chong), vo, chong, con cua CC&NLD dang
cong tac bi chét, mirc chi tdi da khéng qua 500.000 dong/dam kem theo nhang,
den va vong hoa. |
- CC&NLDP da nghi huu bi chét, mac chi: 500.000 dong/dam kém theo
nhang, den va vong hoa. '

Ngoai doi tuong quy dinh trén, cin et vao tinh tinh thyc!té va kha néing
ngan sach, Giam dbc So quyét dinh déi tuong khac va murc chi cho phu hop.

CHUONG III
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM DUQC VA KIN[H PHI
TRICH TU NGUON THU PHI, LE PHI DE LAI DON VI
Didu 26. Kinh phi quin ly hanh chinh tiét kiém
Két thiic ndm ngén sdch, sau khi hoan thanh nhiém vu dyrgc giao, sb thi

thue té thap hon 56 du toan dugc giao vé kinh phi thuc hién ché do tu chu|thi
phan chénh léch nay duoc %ac dinh 14 kinh phi tiét kiém.

Piéu 27. Noi dung swgdl}ng kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém
Kinh phi tiét kiém chii duoc str dung chi cac ndi dung sau:
1. Tra thu nhép tang thém cho CC&NLD trong co guan.

2. Chi khen thuong tap thé va ¢4 nhén co thanh tich.

. Chi cho cac hoat ddng phtc lgi.

. Chi trg cép kho khin dét xuat cho CC&NLD. _
Sau khi kinh phi chi tHa con lai, dugc chuyén sang nam sap tiép tuc chil
Piéu 28. Chi tra thu nhap ting thém
1. Nguyén tac chi trd: Vide chi tra thu nhap tang thém dam béo nguyjén

tdc gin voi chat lugng va ‘hleu qua cong viée; cd nhén, bo phgn nao co thanh

tich dong gop dé tiét krem chi, ¢6 hiéu suat cong tac cao thi dioc tra thu nHépQ _
ting thém cao hon. -~

EENE
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2. Mite chi tra dwge tinh theo hé sé nhwr sau:

- Hoan thanh xuit sic nhiém vu (Loai A); hé sé: 1,2

- Hoan thanh tét nhiém vy (Loai B); hé s6: 1,1

- Hoan thanh nhiém vu (Loai C); hé sé: 1,0

- Khong hoan thanh nhiém vy (Loai D); hé sé: 0

3. Thu nhip tang thém ciia ca nhan dugce tinh nhir sau:

e xa Hé sb tin Mtre thu nhép tang thém
Thu nhép ting thém o o0 ang o iumap tang the
o y thém cua ca X binh quén cua don vi
cua ca nhén (1 ndm ) . N
nhan trong ndm
Trong do:

[ nhép t3 Téng thu nhj A .
M}IC tf}u AP tang _ _Ong LU Iab Tong hé s6 thu nhéap
thém binh quin cua = tang thém cla / L N :

. 5 . tang thém cua don vi
don vi trong ndm don vi
Tdng hé sé thu nhap tan Hé s ting thém 5 e :
576 3 spHng o 7 >0 SN e S6 nguol tung loai
thém cua don vj cua tung loai

Diéu 29. Sir dung kinh phi tir ngudn thu phi, 1¢ phi d¢ lai co quan

Cac khoan phi thim dinh thiét ké cong trinh xdy dung, tham dinh d6 an quy
hoach xay dung, cap phép xay dung, cap phép quy hoach, cép phep hoat dong tu
van xay dung cho nha thdu nudc ngoai,... sau khi da ndp vao ngin sach nha

nuge theo quy dinh, sb con dé lai don vi s& thuc hién theo quy dinh va quyét
dinh cta Gidm doc So.

CHUONG IV
QUY PINH VE QUAN LY SU DUNG TAI SAN
Di¢u 30. Nguyén tic quin ly va sir dung tai sin
1. Viéc quan ly va stt dung tai san theo quy dinh hién hanh va theo phan cp
clia co quan c6 thdm quyén.

2. Van phong S& thong nhét quan ly tir khéu lap ké hoach mua sam, ban
giao cho ngu’m su dung, stra chita, thu héi, didu chuyén, mo s6 theo doi. Tung
tai san phdi giao cho timg ngudi, timg phong quan ly; mét mat, hu hong phai
dugc ca nhan bdo céo cong chirc quan ly cap phong va gii vé& Vin phong S dé
theo déi, tdng hop béo cdo Gidm dbe S6.

Ditu 31. Ché dd quan ly tai san ¢b dinh

Thyc hién theo Théng tu sO 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 vé Quy
dinh ché do quén 1y, tinh hao mon tai san ¢6 dinh trong cac co quan nha nudc,
don vi sy nghiép céng 1ap va cdc té chire ¢6 sir dung ngan sach Nha nude.

Diéu 32. Trang bi tai san, trang thiét bj

L. Viée trang bi tai san, trang thiét bi dugc cdn cr vao tidu chuan dinh muc
str dung, kha niing ngudn kinh phi, nhiém vy duoc giao va nhu cdu cua cac bd
phan va ca nhén. Can cu vao dy todn ngén sach dugc giao, tiéu chuan dinh muc
va ké hoach d& xuit clia Vin phong; Giam déc S& quyét dinh mua sém, trang bi,
diéu chuyén tai san, dam bao khai thac s dung dung muyc dich dat hiéu qua.

2. Viéc trang bij tai san cdng dugc thuc hién theo cac hinh thirc sau:

- Mua sdm méi bing ngudn kinh phi duoc glao du todn hang ndm. Q/
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- Piéu chuyén trong ndi bd co quan.

- Tiép nhén tai san do ¢ip trén cép, diéu chuyén tir cac don vii khac.

Didu 33. Quin 1y sit dung thiét bj vin phong

Chi su dung may diéu hoa nhiét do trong mua nang ndng tit thang 4- thihg

0, c6 nhidu nguoi tam viée va str dung may & nhiét do tir 24 do tr
- Budi sang tir 9h00 dén 11h00;
- Budi chidu khéng su dung may diéu hoa sau 16h00.
Diéu 34. Quin ly méyi vi tinh, may in, may photocopy

May vi tinh, may in, may photocopy dugc quan ly, st dung chit ché, dﬁihg
muc dich; thuc hanh tiét k1em khdng lang phi trong st dung tai sgn hang ngay|

Piéu 35. Quan ly sir dil.mg may dién thoai ¢6 dinh, may F:

Mady dién thoai cb dirilh va may Fax dé phuc vu cOng tac,
dung dién thoai vao viéc riéng. May Fax do Van thu co trach nhi

Pidu 36. Kiém ké tai san

1. Kiérm ké tai san tronig cac trudong hop sau:

o 1én.

khong duoc
M quan ly.

- Hang nam cudi ky ke toan nam, trwdce khi lap bao cao tai chinh.

- Danh gia lai tai san theo quyét dinh cia co quan Nha nudce
- Céc trudmg hop khac theo quy dinh cua phap luat.
2. Sau khi k1em ke, ké toan 1ép bao cao tong hop két qua.

lap béo cao tai chinh.
Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 37. Trach nhiém t6 chie thye hién
Quy ché di dugc thong qua tai Hoi nghi CC&NLD nan]
théng nhat. Qua trinh thuc hlen néu cd thay déi vé co ché, chin
thi Van phong S& dé xuat stra d6i, bd sung cho phu hop.
Truong hop vi pham, ]:uy theo muc dé Hoi dong Thi dua -

xem xét xu 1y thich hop. |

Chanh Van phong 56 glup Giam ddc So ph01 hop voi BCH
cé trach nhiém té chirc thuc; hién, giam sat, kiém tra viéc thuc hig
tai Quy ché nay./. |

GIAM 1310

ETlruo’ng hop!
chénh léch gitra sb ligu thuc té voi so sach, ké toan phai xdc diph nguyén nhan
va phai phan anh sb chenh}lech va két qua xur 1y vao s6 sach kf toan trudc khi

1 Cong doan

C —
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