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SO XAY DUNG BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG CAP CCHN Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
QUY CHE HOAT PONG

ciia Hji dong xét cap ching chi hanh nghé hoat dong xay dung
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s04320D-SXD ngay27 12 [2023 ciia So Xay dung)

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc lam viéc, thanh
phan nhiém vu, quyén han, trach nhiém va quy trinh xét duyét cap ching chi hanh
nghé cua Hoi dong xét cAp chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung (sau day viét
1a Hoi dong).

2 Déi tuong 4p dung: Céc thanh vién Hoi dong va cac ca nhan cé lién quan
dén viéc xét cap chirng chi hanh ngheé.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Hoi dong.

1. Hoi ddng lam viéc theo nguyén tic dan chu, tuan thu quy dinh cua phat
luat. Cac hoat dong cua Hoi dong dam bao tinh khoa hoc, khach quan va tao diéu

kién thuan lgi cho ca nhan dé nghi cap chimg chi. Cac thanh vién Hoi dong 1am
viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Hoi dong to chirc hop xét cap chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung khi
6 tir 50% so lugng thanh vién tré 1én du hop.

3. C4c van ban (Quyet dinh, Bdo cao,...) cua Hoi dong do Chu tich Hoi dong
ky va déng dau theo tham quyén.

Picu 3. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém ciia Hi dong va thanh vién
Ho¢i dong.

1. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Ho1 déng.

a) To chirc danh gia ho so dé& nghi cap ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung cua ca nhan theo quy dinh.

b) T6 chic xét cap chimg chi hanh nghé ca nhan hang thang hoic dot xuét
phu hop véi nhu cau dé nghi cap ching chi cua cé nhan.,

_¢) Hoi dong chiu trach nhiém trudc Giam déc So Xay dung vé két qua danh
gia ho so dé nghi cap chimg chi, cong tac t6 chirc sat hach cap ching chi; dam bao
thoi gian xét cap ching chi theo quy dinh.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Hoi déng.
a) Chu tich Hoi dong:

- Truc tiép chi dao, diéu hanh va chiju trach nhiém toan dién vé hoat dong cua

Hoi dong.
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- Kién nghi Giam ddc S Xay dung xir Iy ddi voi c& nhan vi pham theo quy
dinh.

b) Uy vién thudng tryc:

- Tham muu Chu tich Hoi dong t6 chire xét cap chimg chi theo quy qhé hoat
dong va cac quy dinh hién hanh cua phap luat; kiém tra n6i dung d€ xuat ho so xet
cap chung chi do thu ky Hoi dong tong hop.

- Pé nghi Giam déc S& Xay dung quyét dinh cap chimg chi hanh nghé hoat
dong xay dung c6 du dicu ki¢n theo quy dinh, sau khi c6 két qua xét duy¢t cia Hoi
dong.

¢) Thu ky Hoi dong:

‘ Tong hop két qua danh gia ho so va két qua sat hach cap Chung chi hanh
ngh€ cta ca nhan va du thao van ban trinh Giam doc S¢ Xay dyng quyet dinh cap
ching chi hanh nghé hoat dong xay dung sau khi c6 két qua xét duyét cua Hoi
dong.

d) Cac thanh vién ctia Hoi dong: Trén co s chic ning, nhiém vy theo tham
quyén, c6 y kién tham gia doi vai cac linh vuc dé nghi xét cap chirng chi hanh nghé
theo linh vuc quan ly, dam bédo tuan thu theo quy dinh.

Piéu 4. Thoi gian, hinh thirc va trinh tw xét cap ching chi hanh nghé.

1. Viéc td chirc thoi gian xét duyét, cip chung chi do Cha tich hoi dong quyét
dinh.

2. Thoi gian‘té chure xet duyet cap chung chi cua Hoi déqg theo dinh ky
khong it hon mot lan/thang va dot xuat do Chu tich Hoi dong quyet dinh phu hop
voi nhu cau dé nghi cap ching chi.

3. Hoi ddng to chirc xét cAp chimg chi thong qua cude hop do Chu tich Hoi
dong tri€u tap thong qua lay y kién cta cac thanh vién trong Phiéu danh gid dé lam
co s& xem xét, danh gia.

4. Trinh ty xét cap chimg chi hanh nghé:

- Canhén dé nghi cap chung chi hanh nghé hang 11, hang 11T nop ho so truc
tiép hodc guri h6 so qua duong buu dién dén Trung tam phyc vy hanh chinh cong —
(Quay so6 3), S¢ Xay dung.

- Trong thoi gian 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc hd so, thu ky Hoi
ddng c6 trach nhiém kiém tra su ddy du va tinh hop 1¢ caa hd so trude khi trinh Hoi
ddng xem xét quyét dinh. Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18, thu ky Hoi
ddng co6 trach nhiém thong bao mot 1an téi ca nhan dé nghi cip chung chi va yéu
cau bo sung, hoan thién hd so.

- Chu tich Hoi ddng triéu tap cudc hop xét cap chimg chi hanh nghé cho ca
nhan. Viéc danh gia ciia cac thanh vién Hoi dong duogc thyc hién thong qua Phiéu
danh gia, trén co s& Phiéu dénh gia cia cac thanh vién Hoi dong, Thu ky Hoi dong
téng hop va trinh cap c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh cap chung chi theo quy
dinh.
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- Bién ban danh gia cua Hoi dong phai cé cac nodi dung chu yéu bao gdm:
Thoi gian ghi bién bﬂén; ho va gén, chir ky cua Chu tich Hoi dong yél cac th;‘mh vién
Ho1 dong; Thu ky tong hop két qua danh gid nang luc ca nhan dé nghi cap ching
chi.

- Ca nhan duoc xet duyét’cép ching chi phai dugc sy théng nhat theo Phiéu
danh gia khong thap hon 50% s6 lugng thanh vién Hoi dong. Truong hop co y kién
khéac nhau thi Chu tich Ho1 dong xem xét, quyét dinh.

5. Thanh phan Hoi ddng hop xét cap chimg chi hanh nghé:

Theo Quyét dinh s6 42/QD-SXD ngay 27/3/2017; sb 328/QD-SXD ngay
20/9/2022; sb 05/Qb-SXD ngay 04/01/2023 cua S& Xay dung vé viéc thanh lap Ho1
dong xét cap chung chi hanh nghé va cac Quyét dinh hién hanh cua Giam doc So
Xay dung vé diéu chinh, bo sung, kién toan thanh vién Hoi dong.

Picu 5. Phiéu danh gia ning luc ciia ca nhan.
1. Phiéu danh gia chimg chi hanh nghé ctia c4 nhan bao gom cac ndi dung sau:
a) Pia diém, thoi gian (ngay/thang/nam) 1ap phiéu danh gia;

b) Ho va tén; ngdy, thang, nim sinh; s6 CMND/CCCD; dia chi thuong tru;
don vi cong tac (n€u co);

¢) S chiing chi hanh nghé (néu co);

d) Trinh d6 chuyén mén (c6 thé yéu cdu cung cap thém bang diém), co so
dao tao, hé dao tao; s6 nam kinh nghi€ém hoat dong;

d) Linh vuc va hang dé nghi cip ching chi;
e) Cac nodi dung kién nghi cua thanh vién Hoi dong danh gia hd so (néu cb);
g) Chit ky cua thanh vién Hoi dong danh gia ho so.

2. Méu phiéu Danh gia dugc tuan thu theo cac diéu kién quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP va Nghi dinh sd 35/2023/ND-CP. Tiéu chi danh gia 1a
dat/khong dat; hang.

Pi¢u 6. Kinh phi hoat dong ciia Hoi dong

Kinh phi hoat dong cua Hoi dong dugc trich tur ngudn thu 1¢ phi cap chimg
chi va chi phi sat hach cap chung chi hanh nghé theo quy dinh, bao gom:

- In 4n va phat hanh ching chi hanh nghé.

- Cong tac phi cho thanh vién ¢ xa tru s¢ (khodn xang xe).
- B6i dudng cho céc thanh vién Hoi dong.

- Céc khoan chi khéc theo quy dinh hién hanh.

- Chu tich Hoéi déng t6 churc 1ap du toan trinh Giam ddc S¢ Xay dung xem
Xeét, trinh cap c6 tham quyén phé duyét du toan ngan sach hang nam.

Piéu 7. Piéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh./.
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SO XAY DUNG BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG CAP CCHN Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
QUY CHE

T6 chirc sat hach phuc vu xét Cé:'lp chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so  OP-SXDngay [ /2023 cua So Xdy dung)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé té chure sat hach phuc vu cap chung chi hanh
nghé hoat dong xay dung (sau day viét tat 1a sat hach) theo quy dinh va trach nhiém
ctia ca nhan tham du sat hach cdp chtng chi hanh nghé.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi Hoi dong xét cap ching chi hanh nghé (sau
day goi tat la Ho1 dong), t6 churc, ca nhan c6 lién quan dén cong tac sat hach cap
ching chi hanh nghé.

Picu 2. Trinh ty sat hach cip chimg chi hanh nghé.
1. Lap danh sach ca nhan tham gia sat hach.

B6 phan sat hach 1ap danh sach ca nhan tham dy theo don dang ky tham du
sat hach do ca nhan gtri dén tir danh sach ding thi sat hach truc tuyén trén Website
S& Xay dung http://qlxd.sxd.binhdinh.gov.vn/register va to khai sat hach do ca nhan
dang ky theo s6 vin thu dén.

2. Chu tich Hoi dong quyét dinh va thong béo thoi gian, dia diém va danh
sach ca nhan tham du sat hach dén ca nhan da dang ky bang van ban thong qua thu
dién tir va dang tai trén trang thong tin dién tir http://sxd.binhdinh.gov.vn.

3. Sat hach cép chimg chi hanh nghé.

- Viéc sat hach duogc thuc hién trén phr:in mém sat hach dugc Bo Xay dung
cong bo tai trang thong tin dién tir http://www.cchnxaydung.gov.vn.

- Trude gio sat hach, Bo phan sat hach kiém tra, dam bao cac diéu kién co s&
vat chat phuc vu sat hach. Truong hop co s& Vélt‘Chét lghéng,dép ung nhi¢m vu sat
hach, Bo phén sat hach bao cho Chu tich Ho1 dong dé quyét dinh tam dung hodac
huy sat hach bang bién ban.

- Ca nhan dén tham du sat hach Xuét trinh gidy to hop phap (chimng minh
nhan dan hodc can cudc cong dan hodc gidy phep lai xe,... con thoi han) dé B
phan sat hach ki€ém tra, @61 chiéu.

- BO phan sat hach phd bién cac ndi dung, quy dinh lién quan dén ky sat hach
trude khi ca nhan vao tham dy sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 cta Quy ché nay.

- Thot gian thuc hién sat hach dugc tinh tur thoi diém c4 nhan dang nhap
thanh cong phan mém sat hach va xac nhan thuc hién sat hach.
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- Két qua sat hach cua ca nhan dugce in ra 02 ban ngay sau khi két thiic bai sat
hach, c6 chir ky cia ca nhan va chir ky xac nhan cua dai di¢n B phan sat hach
trong d6: 01 ban giao cho c4 nhan, 01 ban do Bo phan sat hach tong hop, luu két
qua sat hach.

Pi¢u 3. Nhiém vu va quyén han ciia B phan sat hach.
1. Nhiém vu.

a) Kiém tra sy ddy du va tinh hop 1 cta hd so trudc khi trinh Hoi dong xem
x¢ét quyét dinh.

b) Kiém tra va yéu cau hoan thién cac di€u ki¢n t6 chirc ky sat hach.

¢) Sap xép va thong bao lich sat hach sau khi dugc Chu tich Hoi dong chap
thuan.

d) Phé bién, hudéng dan nodi dung, quy dinh lién quan dén sat hach; cong khai
mtc phi, 1€ phi sat hach.

d) T6 churc ky sat hach theo quy dinh.

e) Lap bién ban xur Iy cac quy pham quy ché sat hach theo quyén han dugc
giao va bao cao Hoi dong.

2) Tong hop két qua ky sat hach, ky xéc nhan bién ban va bao c4o Chi tich
Hoi dong trude khi trinh Giam doc S¢ Xay dung Binh Dinh quyét dinh cap ching
chi hanh nghé.

2. Quyén han.

a) Yéu cau ca nhan tham gia sat hach xudt trinh gidy to hop phap, dé thanh
Vvién t0 sat hach kiém tra, doi chiéu thoéng tin gitra cd nhan truc ti€p sat hach va
nguoi dang ky.

b) Pé nghi ca nhan két thic sat hach va lap bién ban xu ly vi pham trong
trrong hop ca nhan vi pham cac quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Quy ché nay.

¢) Tam dimg sat hach dé xir 1y cac 16i ki thuat ciia phan mém st hach, sy c6
xdy ra trong qua trinh sat hach.

. Pi¢u 4. Quy dinh ddi véi c4 nhan tham du sat hach cap chirng chi hanh
nghe.

1. C4 nhan duogc tham du sat hach cip ching chi hanh nghé khi:

a) C6 tén trong danh sach tham du sat hach cuia Hoi dong.

b) Pong day du chi phi sat hach theo quy dinh.

¢) Truong hop c nhan ving mat dugc coi nhu c¢6 két qua sat hach khong dat.

‘ d) C4 nhan co két qua sat hach khong dat chi duoc ding ky sat hach lai ¢ cac

lan sat hach tiép theo.

2. Khi tham du sat hach cdp chimg chi hanh nghé, ca nhan phai tuan thu cac
quy dinh sau:
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a) Co mit tai phong sat hach ding thoi gian theo quy dinh, chip hanh hiéu
1énh ctia Hoi dong va hudng dan cta can bd sat hach.

b) Khi vao phong sat hach:

- Chi duoc mang vao phong thi but viét, bat chi, tdy, may tinh bo tai khong
¢ chue nang soan thao van ban, khong c6 theé nhd va may tinh xach tay khi c6 yéu
cau cua to sat hach.

- Khong dugc mang vao phong sat hach v khi, chat giy no, gay chay, dd
uong co con, giay than, bat xo4, tai li€u, cac loai may ghi am va ghi hinh, dién thoai
va cac thiét bi ho trg khac co6 the 1gi dung dé gian lan trong qua trinh lam bai sat
hach va qua trinh cham diém sat hach.

c¢) Trong phong sat hach:

- Ngdi dung vi tri theo huéng dan ciia can bo sat hach.

- Thong bao ngay cho céan bg sat hach trong truong hop hé thong may tinh
lam viéc khong on dinh hodc khong truy cap duoc phan mém séat hach.

- Khéng dugc trao ddi hodc co nhirng ct chi, hanh dong gian 1an, lam mat trat
tu khu vuc thuc hién sat hach.

- Khong duogc roi1 khoi phong sat hach trong sudt thoi gian 1am bai. Trong
truong hop can thiét, chi dugce ra khoi khu vuc thuc hién sat hach khi dugc phép cua
can bg sat hach va phai chiu sy giam sat cua can bg sat hach.

Piéu 5. Giam sat, kiém tra dot sat hach.

1. S& Xay dung Binh Pinh tir t6 chtrc giam sat, kiém tra thuong xuyén d6i
v&1 cac dot sat hach.

2. Cong tac t6 chirc sat hach cua S& Xay dung Binh DPinh chiu su kiém tra,
gidm sat cia Cuc Quan ly hoat dong xay dung - B Xay dung theo quy dinh.

Picu 6. Cong nhan két qua sat hach.

Két qué sat hach dat yéy cau clia ca nhan du:q’c B6 phan sat hach téng hop,
trinh HO1 dong 1am co s& xét cap chirng chi hanh ngheé.

Pbi voi ca nhan dang ky sat hach trudc khi dé nghi cap ching chi hanh nghé,
trong thoi gian 12 thang ké tir ngay sat hach, ca nhan ngp ho so dé nghi cap ching

chi hanh nghe kém theo Phiéu lget qua sat hach cho S¢& Xay dung Binh DPinh dé
dugc xét cap chirng chi hanh nghé theo quy dinh./.
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